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A vida é feita de escolhas e sao elas que
nos dizempara onde vamos e 0 que

seremos futuramente.
(Boaventura Feuerbach)
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APRESENTACAO

Prezado (a) Estudante,

A Faculdade do Baixo Parnaiba (FAP) é o sonho de quem um dia, com
determinacdo, ousou colaborar com a transformacdo da comunidade em que vive,
oportunizando e possibilitando o desenvolvimento de conhecimentos cientificos,
culturais e tecnoldgicos. Sonho esse que agora € coletivo e pertence a todos os que
acreditam ser possivel fazer um Curso de Graduagdo em Licenciatura, Bacharelado ou
Tecnélogo e conquistar um espaco proprio. Pertence aqueles que, a partir de um
ambiente de multiplas interacbes com outros sujeitos, podera construir um caminho de

realizacOes pessoais e coletivas, na constante busca do desenvolvimento humano.

E com grande satisfacdo que recebemos vocé na Faculdade do Baixo Parnaiba
(FAP), desejando-lhe pleno éxito em sua jornada conosco, pois desde a formulacéo
das primeiras ideias para a sua existéncia, nos idos do ano 2000, a FAP objetiva pautar
sua atuacdo na busca da exceléncia do ensino, da iniciacao a pesquisa e da extensao,

eixo fundamental de todas as suas atividades, no qual vocé é muito importante.

7

Portanto, é nesta perspectiva, que o Manual do Estudante visa oferecer
informacdes e orientacbes necessarias a sua vida académica na FAP. Neste
documento, vocé conhecera a organizagéo estrutural desta IES, as nhormas que regem
o sistema académico, os direitos e deveres do estudante. Sua leituraatenta é de
fundamental importancia para que vocé participe efetivamente de sua prépria formacéo,

com qualidade, espirito critico e criatividade.

Seja bem-vindo!

Profa. Ma. Raimunda Nonata Fortes Braga
Diretora de Ensino
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A FACULDADE DO BAIXO PARNAIBA (FAP)

O Centro Regional de Ensino Superior Ltda. (CRESU) € a mantenedora da
Faculdade do Baixo Parnaiba (FAP). Criado em 29/02/2000, com sede localizada na
Avenida Ataliba Vieira de Almeida, n°® 1.452, Centro, na cidade de Chapadinha, no
estado do Maranh&o. Tem personalidade juridica de direito privado e fins lucrativos, nos
termos do Contrato Social de sua constituicdo, de seu Estatuto e da legislagcéao
pertinente e encontra-se registrado no Tabelionato do 1° Oficio de S&o Luis, sob o
registro no CNPJ n° 03.985.642/0001-85.

A FAP é uma Instituicdo de Ensino Superior com foro e sede na cidade de
Chapadinha - MA, localizada na Av. Ataliba Vieira de Almeida, 1452 — Centro,
recredenciada nos termos da Portaria de N° 874/2016 — D.O.U. N° 156/2016, regida
pela legislagdo federal vigente, por seu Regimento Interno e pelas Resolugdes e
Normas do Conselho de Ensino Superior (CONSENS) e do Conselho de Ensino,
Pesquisa e Extensao (CEPEX).

FINALIDADES, AREAS DE ATUACAO E INSERCAO REGIONAL

MISSAO INSTITUCIONAL

A Faculdade do Baixo Parnaiba (FAP) tem como missdo a Formacdo de
Professores de Educacdo Basica, Profissionais Bacharéis e Tecnologos
comprometidos com o desenvolvimento humano, cultural, cientifico e tecnologico
sustentavel, considerando as exigéncias do mundo contemporaneo e a necessidade de
um trabalho de pesquisa e extensao articulado com a realidade social em que a IES
esta inserida.

A FAP obijetiva, ainda, assegurar o permanente exercicio da critica através da
problematizacdo e da producdo de conhecimentos multidisciplinares historicamente
construidos, visando proporcionar o dominio de procedimentos didaticos, reflexivos e
criticos, através da oferta de programas de graduacao e pés- graduagao.

CURSOS OFERTADOS
Licenciatura

- Letras - Portugués/Inglés (Portaria Ministerial N° 916, de 27 de dezembro de 2018, DOU
de 28/12/2018

- Letras - Portugués/Espanhol (Portaria Ministerial N° 565 de 27 de setembro de 2016,
DOU de 28/09/2016)

- Pedagogia (Portaria Ministerial N° 916, de 27 de dezembro de 2018, DOU de
28/12/2018)
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Bacharelado S _
- Administracéo (Portaria Ministerial N° 207, de 25 de junho de 2020, DOU N° 128 de
07/07/2020

- Ciéncias Contabeis (Portaria Ministerial N° 181 de 23 junho de 2020 - DOU de
24/06/2020)

- Direito (Portaria Ministerial N° 561 de 16 de agosto de 2018 - D.O.U. N° 17/08/2018)

- Engenharia de Producéo (Portaria Ministerial N° 242 de 30 de marco de 2017, DOU de
31/03/2017)

- Servigo Social (Portaria Ministerial N° 181 de 23 junho de 2020 - DOU de 24/06/2020)

- Enfermagem (Portaria Ministerial N° 1.081 DE 24 de setembro de 2021, DOU de
27/09/2021)

- Fisioterapia (Portaria Ministerial N° 1.117, de 23 de dezembro de 2022, DOU de
27/12/2022)

Tecndlogo

- Gestao Desportiva e de Lazer (Portaria Ministerial N° 265 de 27 de marco de 2015, DOU
de 28/03/2015)

PERFIL DO EGRESSO

A FAP se prop6e a formar profissionais com autonomia intelectual e competéncia

polivalente, para manejar de forma critica e criativa a acdo pedagdgica, pautada nos
principios e valores estéticos, politicos e éticos e comprometida com a prética
investigativa, a producao e difusédo do saber sistematizado com a formacéao do cidadao,
capacitando-o a participar conscientemente da evolucdo do mundo atual. Deve ainda
ser capaz de fazer uso de novas tecnologias e de gerir de forma autbnoma e

permanente seu processo de formacgéao profissional.
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| ORGANIZAGCAO ACADEMICA E ADMINISTRATIVA

ORGAOS EXECUTIVOS E DE APOIO

Diregdo de Ensino (DIREN) - Orgdo executivo superior de dire¢do, coordenacio e
fiscalizacdo da Faculdade e é exercida pelo Diretor de Ensino, assistido pela Direcao
Académica. Superintende todas as atividades académicas da Instituicdo. E exercida
pelo Diretor de Ensino e compreende a Diregdo Académica,a Coordenagao dos Cursos
de Graduacédo, o Nucleo de Educacao a Distancia, a Secretaria Académica e Instituto
Superior de Educacao. Além disso, submetem-se a direcdo deste 6rgao, os Orgaos

suplementares e complementares.

Direcdo Académica - Orgido executivo para assunto de natureza académica,
subordinada a Direcao de Ensino. O cargo é exercido pelo Diretor Académico, que
supervisiona as atividades relacionadas ao processo de ensino e de aprendizagem, a

iniciacdo a pesquisa, a extensao e outras no ambito académico.

Coordenacao dos Cursos de Graduacéo - E a base das funcées de ensino, iniciacio
a pesquisa e extensdo. Orgdo responsavel pela execucdo dos Cursos de Graduacao.
E exercida pelo Coordenador de Curso, com qualificacdo e habilitacdo profissional dos
licenciados e bacharéis na area do curso quecoordena e do quadro de professores da

Instituicao.

Nucleo de Pesquisa e Extensdo (NUPEX) - O Nucleo de Pesquisa e Extensdo da
Faculdade do Baixo Parnaiba € o 6rgdo responséavel pela gestdo e o fomento das
atividades de pesquisa e extensao na faculdade. Coordena tanto a producédo académica
no ambito de cada curso de graduacdo, quanto no ambito dos ndcleos de pesquisa e
extensdo que estdo sob sua supervisdo, além de mediar o processo dedivulgacdo
cientifica do conhecimento produzido na FAP. E responsavel, ainda, pela promog¢&o dos
eventos cientificos e académicos realizados pela IES ao longo do semestre letivo.
Dentre os Nucleos tematicos coordenados pelo NUPEX encontram-se: o Nucleo de
Atividades Académicas e Culturais (NAAC), o Nucleo de Praticas Sociais Econémicas
e Politicas (NUPSEP), o Nucleo de Praticas de Leitura Professora Eliane Régo
(NUPLER) e o Nucleo de Préticas Educativas e Sociais (NUPES).

Nucleo de Educacédo a Distancia (NEAD) - 6rgédo responséavel pela coordenacéo e
dinamizacdo das ac¢Oes educativas mediadas pelas tecnologias educacionais, por
compreender que a EAD é uma realidade concretano pais e no estado do Maranh&o,

regulamentada como uma modalidade educativa em pleno processo de expanséo e
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consolidacéo na educacgéo superior. O NEAD est4 subordinado a Direcdo de Ensino,
articulado as Coordenactes dos Cursos de Graduacao e Pés-Graduacao, que objetiva
assegurar a integracao e a otimizacdo da gestdo de pessoas e dos recursos para o
desenvolvimento qualitativo das ac¢fes integradas as politicas de ensino, iniciagdo
cientifica e de extenséo da instituicao.

Secretaria Académica (SERCA)- Compreende os servicos de organizacdo do
atendimento, sistema de registro e controle académico e expedicao/registro de
diplomas e/ou certificados dos Cursos de Graduacdo e Pos- Graduacao disciplinados

pela Direcao de Ensino, por meio do Sistema Interno de Controle Académico (SICA);

Sistema Interno de Controle Académico (SICA) - E um sistema que tem como
finalidade o controle, solicitagdo e emissdo de documentos, certificados e diplomas de

forma integrada a secretaria académica.

Nucleo de Tecnologias da Informacao e da Comunicacao (NUTIC) - responsavel
pelo controle e supervisdo de todo o Sistema de Tecnologia Digital da Informacéo e
Comunicacéao (TDIC). A Instituicdo tem incorporado em seu quadro funcional equipe
multiprofissional qualificada para atuar nas areas de desenvolvimento de sistemas e
paginas na web, andlise de suporte de sistemas, administracdo de redes e sistemas,
suporte ao usuario, multimidia e eletronica, além de prestacéo de servicos de empresas

terceirizadas, caso necessario.

Programa de Assisténcia ao Estudante (PAE) - E vinculado & Direcdo Académica e
desenvolvido com os ndcleos de ensino, pesquisa e extensdo a partir de acles

administrativas e académicas.

Assessoria Editorial - E 6rgéo de assessoramento da Direcéo de Ensino, responsavel
pela publicacdo da producédo académica vinculada ao ensino, a pesquisa, a extensao e
a gestédo. As publicacdes feitas pela Instituicdo deverao ser previamente recomendadas

pela Direcdo de Ensino e pela Mantenedora.

Assessoria de Comunicacéo — E o setor que estabelece a atividade de Comunicagio
Social entre a Instituicdo, comunidade interna e externa, por meio da administragéo da
informacdo, incluindo a assessoria de imprensa, publicidade, propaganda, relacdes
publicas e midias. O plano de trabalho do setor devera ser previamente recomendado
pela Direcao de Ensino e pela Mantenedora.

Biblioteca - A Biblioteca Prof2. Lusimar Ferreira da Silva € organizada segundo

principios modernos de biblioteconomia e, quanto ao seu funcionamento, rege-se por
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normas especiais expedidas pela Direcdo de Ensino. Os servicos da Biblioteca séao
dirigidos pela Bibliotecaria-Chefe, legalmente habilitada, designada pela Mantenedora.
O horario de funcionamento da Biblioteca sera compativel com os periodos de aulas da

Instituicdo, j& devidamente definidos em seu regulamento.

ORGAOS COLEGIADOS

Conselho Ensino Superior (CONSENS) - Orgdo méaximo de natureza normativa,
deliberativa, consultiva, recursal e de planejamento educacional da Faculdade. Reune-

se ordinariamente no inicio e no fim de cada ano letivo.

Conselho de Ensino, Pesquisa e Extens&o (CEPEX) - Orgéo deliberativo, normativo
e consultivo, em matéria de natureza académica, didatico-cientifica e cultural. Relne-

se ordinariamente, no inicio e no fim de cada ano letivo.

Colegiado de Curso de Graduac&o (CC) - Orgéo de natureza deliberativa, normativa
e consultiva no ambito dos Cursos de Graduacdo. Reune-se bimestralmente. Cada
curso de graduacdo possui um Colegiado responsavel pela coordenacéo,
planejamento, controle e avaliacdo das atividades de ensino, sendo o coordenador do

Curso o presidente.

Nucleo Docente Estruturante (NDE) - Org&o que tem func&o consultiva, propositiva e
de assessoramento sobre matéria de natureza académica, sendo corresponsavel pela
elaboracado, implantacéo, atualizacdo, avaliacdo continua e consolidacdo do Projeto
Pedagdgico do Curso (PPC) na forma das Diretrizes Curriculares Nacionais do Curso e

legislacdo especificas vigentes.

Comissédo Prépria de Avaliacdo (CPA) - A Comissao Prépria de Avaliacdo da FAP é
0 6rgdo de representacdo académica, que € dotada de atuacdo autbnoma em relacao

aos Conselhos Superiores e demais Orgdos Colegiados da Instituic&o.

Comisséo de Etica - A Comiss&o de Etica da FAP tem como finalidade a sensibilizacio
de alunos e profissionais da FAP sobre Etica, normas e regras da boa convivéncia no
ambito da Instituicdo em condi¢desinternas e externas; nas relagdes interpessoais; na
prevencao e apuracdo de acdes de conflitos; na preservacao do patrimdnio institucional,
material e imaterial, da moralidade, assegurando o cumprimento de direitos e deveres

de todos.

Comité de Etica em Pesquisa (CEPFAP) — O Comité tem por funcdo avaliar e
acompanhar os projetos de iniciacdo a pesquisa e extensédo, em relacdo as questoes

éticas, cientificas e metodolégicas, realizadas por professores e alunos desta
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instituicdo. As pesquisas, em carater de iniciacdo a serem submetidas ao Comité, séo

todas aquelas cujo desenvolvimento dos projetos ocorram no espaco interno ou externo
dela, que evolva seres vivos, relatos de ordem pessoal, documentos publicos, registros
de conhecimentos e saberes tradicionais, registros de manifesta¢des culturais de um
grupo especifico, tudo que possa ser trabalhado como objeto da investigacao cientifica.

PROGRAMAS DE FINANCIAMENTO ESTUDANTIL

Programa Universidade para Todos (PROUNI) — E um programa do Ministério da
Educacdo que concede bolsas de estudo integrais e parciais de 50% em instituicdes
privadas de educacdo superior, em cursos de graduacdo de formacdo especifica, a
estudantes brasileiros sem diploma de nivel superior. A constatacdo, a qualquer tempo,
de inidoneidade dos documentos apresentados, bem como a falsidade das informacdes
prestadas pelo candidato, implicara o imediato encerramento da Bolsa concedida, além
de sujeitar 0 aluno as penalidades previstas no Cédigo Penal Brasileiro. A bolsa de estudo
do PROUNI néo cobre disciplinas que nao constam no curriculo regular do curso, taxas
para expedir documentacdo, ou quaisquer outros gastos, como porexemplo, o material

didatico. Quando for o caso, 0 aluno bolsista devera arcar com esses custos.

Programa de Bolsa de Estudo da Faculdade do Baixo Parnaiba (PROFAP) — E um
programa de bolsas de estudo integrais e parciais definidos por critérios institucionais,
disciplinado pela Resolugdo FAP/CONSENS N° 025/2021. E um incentivo ao acesso da

comunidade aos cursos de graduacéo da FAP.

Programa de Bolsa de Estudo da Faculdade do Baixo Parnaiba (PROFAP)
CIDADES - Programa de Bolsas da Faculdade do Baixo Parnaiba, visa a concessao de
bolsa parcial para alunos do curso de sua escolha, em diversas regides do estado do
Maranh&o (onde houver polos de apoio presencial), diversos municipios, como também
agueles da cidade de Parnaiba (localizado na regido da Planicie Litordnea) do estado
do Piaui, podendo ser utilizado como desconto no percentual de até 50% sobre o valor

da parcela mensal e/ou auxilio transporte para o deslocamento.

Fundo de Financiamento Estudantil (FIES) - E um programa do Ministério da
Educacdo (MEC) destinadoa concessao de financiamento a estudantes regularmente
matriculados em cursos superiores presenciais ndo gratuitos e com avaliacao positiva
nos processos de avaliacao institucional. O estudante pode solicitar o financiamento em

qualquer periodo do ano, de acordo com a sua necessidade.
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Programa de Financiamento Estudantil da Faculdade do Baixo Parnaiba (FESFAP)
- E um programa criado pela Faculdade do Baixo Parnaiba (FAP) que tem como objetivo
auxiliar o estudante de ensino superior no pagamento do curso no qual deseja estudar,
mediante parcelamento, por meio do financiamento préprio da Instituicdo. A adesdo ao
programa se dard a partir do momento em que o aluno ou seu responséavel legal
interessado aceitarem as condi¢cbes expressas, mediante concordancia por meio de

termo de adesao.

ACOES ACADEMICAS-CIENTIFICAS

Monitoria - A acdo didatico-pedagdgica, atribuida ao aluno do Curso de Graduacao,
orientada e supervisionada pelo professor responsavel por uma disciplina do curriculo
vigente, incluindo planejamento, desenvolvimento e avaliacdo, visa a formagéo
profissional do aluno, que desempenhara o papel de monitor e dos demais alunos
legalmente matriculados na disciplina a qual se vincula. Vinculada ao Nucleo de Ensino,

Pesquisa e Extenséo, ha duas categorias de monitoria: voluntaria e remunerada.

Iniciacdo Cientifica - Na FAP, a pesquisa € compreendida como principio educativo e
se configura na busca permanente de conhecimento, por meio de uma atitude politica
processual, instrumentalizadora e emancipatéria. Esta presente em sua
intencionalidade educativa, o dialogo com a realidade vivenciada por meio da iniciacdo
cientifica entendida como modalidade norteadora das préticas de Iniciacdo a Pesquisa
desenvolvida na Instituicdo. Constitui, portanto, uma atividade académica que tem por
finalidade despertar a vocacéo cientifica entre os alunos dos cursos de graduacéo. E
vinculada ao Nucleo de Ensino, Pesquisa e Extensdo e € desenvolvida a partir da
execucdo dos projetos de pesquisa adotados em um dado ciclo por cada um dos
Nucleos de Prética. Os alunos pesquisadores de iniciagao cientifica sdo selecionados

a partirde edital langado pelo Nucleo de Ensino, Pesquisa e Extensdo (NUPEX).

Extenséo - E uma atividade académica interdisciplinar que objetiva interligar ensino e
pesquisa, as demandas da comunidade, favorecendo uma visao integrada, pratica e
contextualizada da vida académica. E vinculada ao Nucleo de Ensino, Pesquisa e

Extensao.

INFORMACOES ACADEMICAS

Calendario Académico — Regulamenta o funcionamento dos cursos em termos das
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datas importantes, tais como: matriculas, inicio e fim do semestre, trancamento
transferéncia, aproveitamento de estudos

Coordenador de Curso - Professor que, com o Colegiado de Curso, coordena, avalia
e supervisiona o0 curso de graduacao, fazendo cumprir o regime académico, 0s
programas de ensino e as cargas horarias das disciplinas e demais atividades. Orienta
os alunos no que diz respeito a matricula e planejamento de estudos.

Projeto Pedagodgico de Curso (PPC) - é o documento que traduz as politicas
académicas institucionais descritas nas Diretrizes Curriculares Nacionais dos Cursos de
Graduac&o e nas normas especificas e proprias da Instituicdo. E composto de saberes
necesséarios a formacado das competéncias e habilidades que constituem o perfil do
egresso; estrutura e contetdo curricular; ementas; bibliografia basica e complementar;
metodologias de ensino; profissionais do curso; recursos materiais; laboratorios e
infraestrutura de apoio ao pleno funcionamento do curso. O PPC deve ser
constantemente atualizado pelo Nucleo Docente Estruturante (NDE).

Matriz Curricular — contempla o ordenamento dos conteldos que deverdo ser
selecionados a partir das competéncias propostas pelos cursos de modo a viabilizar a
transposicdo didatica e favorecer a compreenséo do objeto de ensino dos alunos de
cursos de licenciatura, bacharelado e tecnélogo.

Curriculo - O curriculo de cada curso abrangera uma sequéncia de atividades
académicas e/ou blocos de atividades académicas, ordenadas por meio de pré-
requisitos e co-requisitos, quando didaticamente recomendavel, cuja integralizacdo dara
direito ao correspondente diploma ou certificado.

Pré-Requisitos - Sdo disciplinas que devem ser concluidas antes de um determinado
componente curricular. Essas disciplinas sdo consideradas necessarias para garantir
que os alunos tenham o conhecimento e as habilidades basicas necessérias para
serem bem-sucedidos em um curso mais avancado. Sao geralmente estabelecidas
para garantir que os alunos tenham um conjunto minimo de conhecimentos e
habilidades antes de se matricularem em cursos mais avanc¢ados, para que possam ter
sucesso em seu programa de estudos.

Programa de Nivelamento - O propdsito do programa € ofertar conteudos basicos aos
alunos ingressantes na IES, oriundos das escolas da Educacdo Basica da rede publica e
privada, oportunizando-lhes uma revisdo desses conteudos curriculares nas areas da
Lingua Portuguesa, da Matematica, da Filosofia, das Ciéncias Sociais e Informéatica e
Metodologias dos Trabalhos Cientificos, proporcionando, por meio de atividades
pedagdgicas, um aprofundamento de conhecimentos ndo aprendidos ou esquecidos.

Atividades Académicas Complementares (AAC) - S&o regidas por normas
regulamentares de atividades académicas da FAP, em conformidade com legislacéo
vigente e aprovadas pelo colegiado de curso. Compdem o curriculo dos cursos de
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graduacdo, objetivando sua flexibiliza¢do, sendo o seu cumprimento indispensavel para
integralizacao curricular do curso. As atividades académicas complementares séo
aguelas desenvolvidas pelo aluno no decorrer de sua formacéo profissional,
compreendendo a participacdo em cursos, disciplinas, projetos de iniciagdo cientifica,
de pesquisa e extensdo, monitoria, seminarios, simposios, visitas técnicas, encontros,
workshop, palestras e congressos, na area especifica do curso ou afins.

As atividades académicas curriculares presenciais sdo classificadas quanto a sua
natureza em obrigatdrias, eletivas e optativas. Atividades académicas obrigatorias: séo
aquelas indispensaveis a habilitacdo profissional; As atividades académicas eletivas
tém por finalidade complementar a formacédo do estudante, na area de conhecimento
do curso, escolhidas entre as definidas para o curso, constante no Projeto Pedagdgico
e de forma a integralizar uma carga horaria minima estabelecida pelo Colegiado de
Curso; As atividades académicas optativas tém por finalidade suplementar a formacéo
integral do aluno, podendo ser escolhidas entre as atividades académicas regulares
oferecidas na Instituicéo.

Ano Letivo - Independente do ano civil, abrange no minimo 200 (duzentos) dias
distribuidos em dois periodos letivos regulares, cada um com, no minimo, 100 (cem)
dias de atividades académicas efetivas, ndo computados os dias para os exames finais.

Matricula e Rematricula - Ato pelo qual o candidato, classificado no vestibular se
vincula a Instituicdo, ao curso, as disciplinas e as atividades académicas, bem como aos
demais atos inerentes. As matriculas obedecem a dois procedimentos: primeiramente,
a matricula administrativa, efetivada pela secretaria administrativo-financeira da
Instituicdo, apdés a comprovacdo da idoneidade da documentacdo e informacdes
disponibilizadas, assinatura do contrato de prestacdo dos servicos pelo candidato
classificado e/ou responsavel e pagamento do primeiro boleto. Sera efetivada pelos
funcionarios do SERCA, a matricula académica, os quais verificardo se os requisitos e
a documentacéo estao de acordo com as normas regimentais para efetuar o registro do
aluno no JACAD, sistema académico proprio da Instituicdo, e emitirdo a oferta dos
componentes curriculares/disciplinas ofertados no semestre letivo. Destaca-se que:

« A matricula ou seu trancamento geral sera feito pelo aluno ou por seu representante
legal e devera ser renovada a cada semestre letivo regular.

« A matricula sera realizada nos periodos e prazos estabelecidos no calendario

académico.

« O cancelamento de matricula em disciplinas somente podera ser requerido nas
datas estabelecidas no calendario académico.

« Sera recusada nova matricula ao aluno que nao integralizar seu curso nos prazos
previstos na legislacdo em vigor e/ou nao renova-la a cada semestre letivo regular,
nos prazos fixados no calendario académico.
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« A néo realizacdo da matricula dentro do prazo previsto no calendario académico
implicara na impossibilidade da continuidade do curso naquele semestre, bem
como, todas as atividades pedagdgicas e avaliativas relacionadas.

Para a efetivacdo da matricula, serdo exigidos: comprovante de pagamento das
taxas estabelecidas, quitacdo dos débitos com a documentacao exigida pela legislacéao
pertinente e pela Instituicdo, por meio de seu 6rgao proprio e cumprimento de demais
exigéncias estabelecidas para cadacaso pela autoridade competente.

A matricula seré processada pela Secretaria Académica, observando-se as
seguintes prioridades: Alunos que se encontram no periodo sugerido pela estrutura
curricular; alunos que se encontram em periodosavancados em relacdo a estrutura
curricular proposta; por ordem decrescente de coeficiente de rendimento académico.

Registro Académico - Todos os estudantes recebem um codigo quando se matriculam
na FAP. Esse cddigo sera a sua identificagdo no decorrer de sua vida académica.

Cdédigo de Matricula - O nimero que identifica o aluno na FAP é composto por letras
e numeros. As letras indicam a sigla do curso, os dois primeiros nimeros indicam o ano
de ingresso, o proximo numeral indica 0 semestre de ingresso e 0os demais numeros é
a numeracédo de cadastro no sistema.

Registro de Frequéncia - A chamada é obrigatéria por lei, inclusive nas aulas de
reposicdo. O aluno ndo podera faltar mais de 25% das aulas ministradas em cada
disciplina. A frequéncia realizada pelo professoras atividades académicas € obrigatoria,
nos termos do disposto no art. 47, 8§ 3°, da LDB. Recepciona-se, a falta de
regulamentacdao posterior a LDB, o regime legal anterior, que dispunha sobre frequéncia
minima discente de 75% para garantir aproveitamento (CNE/CES n°. 282/2002).

Sala de Aula - Espaco académico de construcdo de saberes interdisciplinares e
multidisciplinares. Portanto,o uso do celular € proibido, por este se constituir em objeto
incompativel com espaco de estudo, aprofundamento e de construcdo coletiva de
conhecimento. E estimulado que os alunos trabalhem de maneira colaborativa com os
colegas de outras turmas quando fizerem apresentacgdes de trabalho, procurando evitar
0 excesso de ruidos e, finda a apresentacdo, que sejam recolhidos os materiais
utilizados. Entradas e saidas constantes na sala de aula devem ser evitadas, em
respeito ao professor e aos colegas. Atitudes respeitosas, cordiais e educadas com 0s
colegas, professores e funcionarios devem ser a tbnica dos alunos e alunas na
convivéncia no ambiente da Instituicdo. N&o é permitido alimentar-se em sala de aula.

Aulas EAD - Segundo a PORTARIA N° 2,117, DE 6 DE DEZEMBRO DE 2019 as
instituicBes de ensino superior podem introduzir a oferta de carga horaria na modalidade
de EaD na organizacdo pedagodgica e curricular de seus cursos de graduacéo
presenciais, até o limite de 40% da carga horaria total do curso. A partir de 2020 a FAP
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passou a utilizar aulas remotas que sao atividades de ensino mediadas pela tecnologia,
mas que se orientam pelos principios da educacéo presencial. O ensino remoto é feito
por um professor que ministra aulas, sejam elas ao vivo ou gravadas, por meio de
videoconferéncia ou recurso similar. A carga horaria € a mesma das aulas presenciais,
mantendo a frequéncia.

Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA) - Na FAP, o AVA ¢é utilizado para as
disciplinas que sdo ministradas a distancia. No ambiente, sdo adotados recursos e
tecnologias multimidiaticas intensamente para mediacdo da aprendizagem, que
incluem em um suporte especifico conteddos curriculares articulados com
procedimentos e atividades pedagdgicas, aliadas a um sistema de comunicagdo que
permite a interatividade entre professores, tutores e estudantes no processo de ensino
e aprendizagem.

Carga Horaria - E o nimero de horas em que é ministrada uma disciplina e corresponde
a Sigla (CH). Em cada atividade académica serd estabelecida a carga horaria
correspondente, para permitir a sua computacao na integralizagéo curricular.

Sistema de Crédito - Crédito é uma unidade de medida utilizada para medir o
avanco do estudante aolongo do curso. Cada curso determina um minimo de créditos
para que o estudante possa se graduar, cada disciplina pode oferecer um namero
diferente de créditos, de acordo com a carga horaria. As disciplinas na FAP séo
organizadas em créditos, em um sistema a partir do qual o valor equivalente a cada um
é determinado pela divisdo da carga horaria total da disciplina.

Caédigo de Disciplina - E o conjunto de letras que identifica a Coordenacéo a qual
pertence a disciplina seguida do numero.

Contetdo Programatico - E o conjunto de conhecimentos académicos curriculares
que séo estudados em uma disciplina.

Ementa de Disciplina - E o resumo do contetido programatico da disciplina.

Plano de Ensino - E um documento que apresenta a ementa, os objetivos, contetido
curricular constante no programa da disciplina, a metodologia, a avaliacdo e a
bibliografia de cada disciplina. E distribuido pelo professor aos alunos e discutido em
sala de aula, com os devidos discernimentos, no primeiro dia de aula da disciplina.

Historico Académico — Também conhecido como histdrico escolar, € um relatério que
comprova a situacdo académica do aluno, no qual estdo descritas as disciplinas do
curso, com a nota e a situacao referente acada disciplina.

Aproveitamento de Disciplinas - E a aceitacdo de estudos realizados nesta Instituicao,
ou em outra, para efeito de concessao de créditos. Poderdo ser aproveitadas somente
disciplinas com aprovacédo. Os processos de aproveitamento de créditos seréo julgados
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pelo Colegiado de Curso, de acordo com a legislacao vigente.

Avaliacdo da aprendizagem e desempenho académico — Nas diversas modalidades
de avaliacdo da aprendizagem e do desempenho académico do aluno, seréo atribuidas
notas de O (zero) a 10 (dez), considerando os pontos atribuidos a cada instrumento.

O processo de avaliacdo por desempenho académico sera realizado, por crédito e
semestralmente, por meio de 3 (trés) avaliacdes denominadas: N1 (primeira nota), N2
(segunda nota) e N3 (terceira nota).A Média Final (MF) resultara da diversidade de
instrumentos de avaliacdo de desempenho utilizados durante o semestre.A avaliagdo do
desempenho académico serd, principalmente, formativa e somativa, expressa mediante
a atribuicdo de Média Final (MF). A cada crédito, a referida avaliacdo sera composta,
obrigatoriamente, de procedimentos instrumentais e conceituais, conforme detalhados
nos itens a segquir:

No primeiro crédito a avaliagdo sera composta, obrigatoriamente, de 3 (trés)
procedimentos, sendo: Facultado ao professor a escolha do primeiro procedimento. A
nota alcancada sera denominada N1 (nota um do crédito), sendo atribuida nota de O
(zero) a 2 (dois); O segundo procedimento um trabalho grupal (atividade interna e/ou
externa a instituicao) respeitando o desempenho individual (escrito e oral) A nota
alcancada sera denominada N2 (nota dois do crédito), sendo atribuida nota de 0 (zero)
a 2 (dois);0 terceiro procedimento a aplicacdo de uma prova individual e sem consulta.
A nota alcancada sera denominada N3 (nota trés do crédito), sendo atribuida nota de
0 (zero) a 6 (seis).

No segundo crédito a avaliacdo serd composta, obrigatoriamente de dois procedimentos,
sendo: O primeiro procedimento constituido pela organizacdo e apresentacdo do
Seminario Interdisciplinar de Multirreferéncias Académicas com abordagem das
disciplinas que compdem o periodo letivo em curso. A nota alcancada serd denominada
N1 (nota um do crédito), sendo atribuida nota de O (zero) a 4 (quatro);O segundo
procedimento a aplicacdo de uma prova individual e sem consulta. A nota alcancada
sera denominada N2 (nota dois do crédito), sendo atribuida nota de 0 (zero) a 6 (seis).

No terceiro crédito a avaliacdo sera composta pela prova multidisciplinar, sendo
obrigatério a inclusdo dos contetudos curriculares das disciplinas que compdem o
semestre letivo em curso. A nota alcancada serd denominada NC (nota do crédito),
sendo atribuida nota de O (zero) a 10 (dez).

« E considerado aprovado, em qualquer disciplina, o aluno que obtiver frequéncia
minima de 75% (setenta e cinco por cento) no semestre e conseguir média

semestral igual ou superior a 7,0 (sete).

« Sera considerado reprovado, na disciplina, o aluno que nao tenha frequéncia
minima de 75% (setenta e cinco por cento) das atividades curriculares e ndo obtiver,
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apos o Exame Final, a média minima de 6,0 (seis) pontos.

« A Secretaria Académica, mediante a solicitacdo do estudante, disponibilizara aos
alunos a cada final de semestre, a primeira via do historico académico constando o
resultado final de seu desempenho.

« A Coordenacédo de Curso fixara normas, diretrizes e critérios para o cumprimento
da disciplina em regime de dependéncia.

« O aluno que nao atingir a média na soma das 3 (trés) avaliagbes sera submetido ao
exame final. Apos tal exame, a média minima para aprovacéao sera 6,0 (seis).

« O resultado final do semestre é expresso por médias e pela notacdo que associa a
avaliacao a frequéncia.

« As provas serdo aplicadas conforme horério pedagdgico previsto e cronograma de
avaliacao, tolerando-se apenas 10 minutos de atraso, caso o aluno ultrapasse esse
limite ndo sera permitida a entrada e permanéncia em sala de aula, assim como a
realizacdo da prova neste dia. O aluno flagrado em procedimento de “cola” tera sua
prova e “cola” recolhidas imediatamente, sendo conduzido a Coordenacido para a

aplicacdo das medidas cabiveis, conforme Regimento Interno.

Avaliacdo da aprendizagem e desempenho académico EAD - O processo de
avaliacao de aprendizagem e do desempenho académico dos alunos dos cursos nas
disciplinas ofertadas na modalidade a distancia sera realizado por meio da aplicacao de
procedimentos e instrumentos avaliativos, expresso mediante a atribuicdo de Média
Final (MF) do aluno. A Média Final (MF) sera composta pela Média AVA (MAVA) e nota
da avaliacdo presencial (NAP). Assim, a cada crédito sera aplicada uma avaliacdo
composta, obrigatoriamente, de procedimentos instrumentais e conceituais, conforme

detalhados nos itens a seguir:

I. No 1° (primeiro) crédito a avaliacdo de desempenho do aluno sera por meio da aplicacao
de uma avaliacdo on-line, compostas de 10 (dez) questbes objetivas referentes aos
contetdos desenvolvidos na disciplina: a) a nota alcancada seréa assim denominada: N1
(nota um). A avaliagdo sera realizada ao final do 1° (primeiro) crédito, sendo atribuida nota
de O (zero) a 10 (dez).

[I. No 2° (segundo) crédito a avaliagdo de desempenho do aluno seré por meio da aplicacéo
de uma atividade on-line subjetiva referentes aos contetdos desenvolvidos na disciplina.
a) a nota alcancada sera assim denominada N2 (nota dois). A avaliacdo sera realizada ao
final do 2° (segundo) crédito, sendo atribuida nota de 0 (zero) a 10 (dez).

[1l. No 3° (terceiro) crédito a avaliacdo de desempenho do aluno sera por meio da aplicacao
de uma avaliagdo presencial. a) a nota alcancada serd assim denominada N3 (nota trés).
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A avaliacéo sera realizada ao final do 3° (terceiro) crédito, sendo atribuida nota de 0 (zero)
a 10 (dez).

Segunda Chamada de Avaliacdo da Aprendizagem - O estudante regularmente
matriculado que faltar a primeira chamada das avaliacdes terd assegurado o direito de
realizar a segunda chamada, desde que apresente formalmente, justificativa que atenda
aos requisitos descritos em resolucdo prépria, condicionada a aprovacdo da
Coordenacéo do Curso ao qual esta vinculado e/ou pela Direcéo de Ensino.

A segunda chamada de provas para composi¢do da média do crédito e de exames finais
podera ser concedida, mediante requerimento, dirigido a Coordenacéo de Curso, até 5
(cinco) dias Uteis ap0s sua realizacao, ficando o deferimento condicionado a gravidade
e relevancia da causa que motivou a perda da prova no periodo normal e calendario
académico da Instituicdo. N&o seréa concedida nova data para a realizagdo da segunda
chamada de provas. A segunda chamada de trabalhos académicos avaliativos para
composicdo da media do crédito podera ser concedida mediante requerimento no
sistema académico dirigido a Coordenacédo de Curso, até 5 (cinco) dias Uteis apos a
data de apresentacdo e/ou entrega. O deferimento serd condicionado a gravidade e
relevancia da causa que motivou a perda do trabalho conforme estabelecido pelo plano

de ensino do professor.

Exame Nacional de Desempenho de Estudantes (ENADE) - E realizado pelo Instituto
Nacional de Estudos e Pesquisas Educacionais Anisio Teixeira (Inep), autarquia
vinculada ao Ministério da Educacdao (MEC). O Enade tem como objetivo o
acompanhamento do processo de aprendizagem e do desempenho académico dos
estudantes em relacdo aos contelddos programaticos previstos nas diretrizes
curriculares nacionais do respectivo curso de graduacdo. E componente curricular
obrigatdrio aos cursos de graduacéo, conforme determina a Lei n°® 10.861, de 14 de abril
de 2004. E aplicado periodicamente, no Gltimo ano do curso, aos estudantes concluintes
dos cursos de graduacgao do ciclo respectivo. O cronograma do exame e 0S cursos a

serem avaliados sao determinados, a cada ano, pelo Inep.

Exame de Suficiéncia - E facultado ao aluno que julgue possuir habilidade e
competéncia em determinada atividade solicitar exame de suficiéncia para
aproveitamento de disciplina da respectiva area. A solicitacdode exame devera ser
feita por disciplina a Coordenacédo dos Cursos, a quem compete analisar a pertinéncia
da solicitacdo, mediante justificativa fundamentada da alegada suficiéncia, dentro do
prazo previsto no calendario escolar.

Uma vez julgada pertinente a solicitacdo, a Coordenacdo dos Cursos designara uma
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banca avaliadora constituida de pelo menos trés professores da respectiva area. Se
aprovado no exame de suficiéncia, o estudante tera a matricula na disciplina
automaticamente cancelada. O aluno podera solicitar exame de suficiéncia em uma
disciplina apenas uma vez, ndo sendo permitido o exame nas disciplinas nas quais o

aluno tenha sido reprovado.

Revisao de Nota — O aluno que ndo concordar com sua nota devera, em primeiro lugar,
consultar o professor. Caso ainda se sinta prejudicado, podera solicitar revisdo da nota
via requerimento no sistema académico a Coordenacédo do Curso ao qual esta vinculada
a disciplina, objeto da avaliacdo, até 7 (sete) dias uteis apos a disponibilizacdo do
mesmo no Sistema Interno de Controle Académico-SICA. A revisdo da nota sera
realizada por banca revisora, constituida por 3 (trés) professores designados pela
Coordenacdo de Curso, excetuando-se o professor responsavel pela disciplina em

andamento, conforme a legislagao vigente.

Trancamento de Matricula - O trancamento de matricula € uma opcao que permite a
interrupcdo temporaria dos estudos, mantendo o vinculo do aluno com a Faculdade e

preservando seu direito a renovacado de matricula em outro momento.

¢ No requerimento para trancamento de matricula devera constar expressamente
o periodo em que o requerente interrompera os seus estudos, o qual ndo podera

ultrapassar 4 (quatro) semestre letivos, incluindo aquele que foi concedido.

o Os semestres letivos em que a matricula estiver trancada ndo serdo computados

para efeito de verificacdo do tempo maximo de integralizacdo do curso.

e de competéncia do Coordenador do Curso a analise e o parecer sobre os

requerimentos de Trancamento de Matricula.

e As datas para a solicitacdo do Trancamento de Matricula sdo previstas em

Calendéario Académico.

e O trancamento de matricula ndo assegura ao aluno o reingresso no curriculo que
cursava e o sujeita a processo de adaptacao de estudos, em caso de mudanca

na matriz curricular ocorrida durante o afastamento.
e E admitido o cancelamento de matricula mediante requerimento do interessado.

Readmissao - O retorno do aluno a FAP podera ser concedido quando for requerido
dentro do prazo de até dois semestres letivos regulares, contados a partir da data
estabelecida para a matricula em que ela ndo foi renovada e dependera, em qualquer

caso, da existéncia de vaga e sera autorizada prioritariamente para o primeiro semestre
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letivo regular em que ocorrer disponibilidade de vaga.

Inscricdo em Atividades Académicas Obrigatdrias, Eletivas e Optativas - Os
requerimentos de matricula em atividades académicas seréo avaliados em relacéo aos
registros e observancia das normas de progressdo académica estabelecidas pelo
CEPEX. O requerimento de matricula é Unico para cada aluno e ndo sera permitida
corre¢do, alteracdo ou qualquer revisédo, depois de entregue a Secretaria Académica. O
atendimento da solicitacdo dependera da existéncia de vagas, da compatibilidade de

horéarios e das normas previstas pelo CEPEX.

Progressao no Curso - A progressao do aluno sera feita por periodos, de acordo com
a estrutura curricular sugerida para o curso. O aluno que ndo estiver seguindo a
organizacéo curricular proposta, sera enquadrado no periodo mais avancado e de maior
concentragdo de créditos. O numero méaximo de créditos em disciplinas permitidos por

periodo é conforme a matriz curricular do curso.

Excepcionalmente, os Colegiados de Cursos (CC) poderdo autorizar o aumento do

namero de créditos no periodo.

Acréscimo e/ou Eliminacédo de Disciplinas - Sera permitido ao aluno fazer acréscimo
e/ou eliminacdo de atividades académicas, desde que requeridos nas datas
estabelecidas no calendario académico. O requerimento, em formulario especifico, sera
encaminhado a Secretaria Académica, com indicacao dos acréscimos e/ou eliminacdes

pretendidos, aprovados pelo Colegiado de Curso (CC).

Coeficiente de Rendimento - Fica estabelecido um Coeficiente de Rendimento
Académico (CRA), que serd a media das notas obtidas em todas as disciplinas, isto é
as média finais obtidas em cada uma das disciplinas somadas entre si e divididas pela

guantidade de disciplinas.

Adverténcia - O ato de ingresso do aluno na instituicdo o importa em compromisso
formal de respeito aos principios éticos que regem a instituicéo, a dignidade académica,
as normas contidas na legislagéo pertinente, as normas internas baixadas pelos 6rgéos
competentes e as normas constantes no Regimento Interno. Os alunos estéo sujeitos
as adverténcias disciplinares quando: a) Desrespeitarem o Diretor de Ensino ou
qualquer membro do quadro de professores, gestores, tutores ou corpo técnico-
administrativo; b) Promover o ato de motim dentro e fora da instituicdo; c) Tomar parte,
dentro da instituicdo, em manifestacdes ofensivas a pessoas e/ou a instituicdo; d)
Distribuir boletins de qualquer natureza no recinto institucional em autorizacao, e) Faltar,

sem motivo justificado, a mais de 25% de aulas e demais atividades curriculares
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obrigatérias. A reicidéncia destes atos pode ocasionar o desligamento do aluno.

Desligamento - N&o sera permitida a renovacao de matricula ao aluno: que nao concluir
0 curso no prazo maximo fixado para integralizacdo do seu curriculo, respeitadas as
diretrizes curriculares de cada curso, aprovadas pela legislagéo vigente; que incorrer
nos casos de desligamento previstos no Regimento Interno aplicavel ao corpo de
alunos, ou, se disciplinado em resolucéo proépria, na Resolucéo Especifica; que, em seu
primeiro periodo na FAP, seja reprovado por frequéncia em todas as disciplinas; Que
apresentar rendimento académico insuficiente em quatro periodos letivos, consecutivos

ou nao, excetuando-se o0 primeiro periodo no curso em que se encontra matriculado.

Transferéncias - A Transferéncia Externa destina-se aos alunos provenientes de
cursos idénticos ou afins, ministrados por estabelecimentos de Ensino Superior,
nacional ou estrangeiro, legitimados pelos 6rgdos competentes. A Transferéncia Interna
visa ao preenchimento de vagas ociosas nos Cursos de Graduacdo da FAP. Sera
permitida a transferéncia de um curso para outro (reopcao de curso), condicionada a
existéncia de vaga e as adaptacfes curriculares necessarias, respeitadas as normas
estabelecidas pela Direcdo Académica e 0s prazos estabelecidos no calendario
académico, aos alunos que se encontrem dentro do prazo minimo de integralizacéo
curricular e que tenham cursado, com aprovacao, na FAP, pelo menos 10% (dez por
cento) da carga horaria do curso de origem e que devam cursar pelo menos 10% (dez

por cento) da carga horéaria estabelecida para o curso pretendido.

Corpo Discente — Constitui-se de todos os alunos regularmente matriculados de acordo
com o curso escolhido, com vaga adquirida através de processo seletivo, transferéncia

interna ou externa.

Aluno Regular — O aluno regular é aquele semestralmente matriculado na Instituicao
ou com matricula trancada de até dois anos, em qualquer um dos cursos de graduacao
da FAP.

Aluno Especial - Corresponde aquele aluno inscrito em cursos de pés—graduacao (lato

sensu), extensdo ou em disciplinas isoladas do curso de graduacao da FAP.

Aluno Inadimplente - E o aluno que n&o esta atualizado com os pagamentos das suas
mensalidades escolares. Considerando-se 0s motivos justificados, a Direcao
Administrativa mantera atendimento especial, visando buscar solucdes para a

adimpléncia.

Direitos e Deveres do Aluno - Frequentar as aulas e demais atividades curriculares,

aplicando a maxima diligéncia do seu aproveitamento; utilizar os servigcos didaticos-
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académicos, administrativos e técnicos oferecidos pela Instituicdo; recorrer das
decisbes dos oOrgaos deliberativos e executivos da Instituicdo; respeitar o regime
disciplinar; estar atualizado com o pagamento das mensalidades escolares e demais
obrigacdes decorrentes de sua condicdo de aluno; ter acesso aos ambientes fisicos e
virtuais de aprendizagem e demais atividades curriculares, aplicando a maxima
diligéncia no seu aproveitamento; observar o regime disciplinar; participar, quando
inscrito em edicbes do Exame Nacional de Desempenho de Estudantes (ENADE),

aplicando a méxima diligéncia.

Plagio Académico - O plagio académico € a apropriacao de forma parcial ou integral
das ideias, conceitosou frases de um autor, expressas por qualquer meio ou fixadas em
qualquer suporte, tangivel ou intangivel, omitindo-se a fonte. A identificacdo do plagio
académico é de prerrogativa do professor ou de qualquer membro da comunidade
académica, cabendo ao estudante, recurso as instancias competentes conforme
legislacdo interna e externa. Em caso de plagio, o estudante sera submetido a
processo disciplinar em quelhe sera garantido direito de ampla defesa e contraditorio.
As etapas do processo, as san¢des e sua aplicacdo serédo definidas em resolucéo
especifica e regulamentar do Regime Disciplinar Discente.

Eventos Estudantis — Sao atividades planejadas e executadas pela Direcdo de Ensino,
Direcdo Académica, Coordenacdo de cursos e/ou pelos alunos com a finalidade de

expandir as a¢des socioculturais.

Semana Académica — E uma atividade académico-cientifica que retne os Cursos de
Graduacao da FAP, tendo como objetivo propor a reflexdo sobre os processos de
formacdo profissional a partir de temas e subtemas pertinentes aos conteudos
interdisciplinares trabalhados ao longo do primeiro e segundo semestre, integrando
uma programacao que sera vivenciada por meio de exposigéo fotografica, sessdes de

posteres, comunicacgdes orais, oficinas, minicursos, painéis integrados e conferéncias.

Semana de Estudos do Estagio Supervisionado dos Cursos de Gradua¢ao - E uma
atividade integradora, na qual culminam as atividades ja desenvolvidas e as orientacfes
para os Estagios que ainda serdo vivenciados, promovendo a troca de experiéncias
entre a comunidade académica por meio de exposicdes, oficinas, relatos, palestra e etc,
contribuindo positivamente para a formagéo profissional e para o cumprimento da
missdo institucional da FAP. O objetivo € oportunizar a vivéncia de atividades
relacionadas ao Estagio refletindo, articulando teoria e pratica (metodologia
problematizadora), fomentando dialogos e discussdes sobre as ac¢des que envolvam

as especificidades dos Cursos de Graduacédo observando e analisando o processo
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de ensino e de aprendizagem, considerando as demandas dos campos de efetivacao

da disciplina de Estagio Curricular Supervisionado.

Seminario de Trabalhos de Conclusdo de Curso da FAP — E uma atividade semestral
que tem como objetivo orientar as etapas de elaboracao, depésito e defesa do Trabalho
de Conclusdo de Curso, propiciando aos alunos do curso de Graduacdo e Pos-
graduacdo a ocasido de demonstrar o grau de habilidades adquiridas, o
aprofundamento tematico, o estimulo a producéo cientifica, a consulta de bibliografia
especializada e o aprimoramento da capacidade de interpretacdo critica. Deve ser
organizado pelos/professores orientadores, com a participagéo dos alunos que estejam

cursando a partir do 5° periodo.

Seminario Interdisciplinar de Multirreferéncias Académicas - E uma atividade
académico-cientifica, de carater obrigatorio, com avaliagdo propria, voltada para o
desenvolvimento do Projeto Institucional da FAP mediante uma abordagem
interdisciplinar do conhecimento. O Seminario Interdisciplinar de Multirreferéncias
Académicas tem por objetivo, a socializacdo das aprendizagens por meio da
apresentacdo dos conteldos estudados. Na oportunidade, os estudantes poderdo
valorizar e potencializar o que construiram e desconstruiram a partir do
desenvolvimento das competéncias e habilidades no percurso do periodo letivo.As
disciplinas oferecidas, considerando as tematicas abordadas em sala de aula, previstas
no ementario, serdo apresentadas por grupos de alunos de acordo com o periodo
cursado. A participacdo dos alunos e professores é importante e obrigatéria, pois a

realizacdo consta nos dias letivos do Calendario Académico.

Trabalho de Concluséo de Curso (TCC) - Ao final do Curso, o0 aluno apresentara um
TCC, tendo como suporte tedrico-metodoldgico, os conhecimentos construidos durante
0 curso, por meio das disciplinas e das praticas pedagogicas, sendo disciplinado pelas
Normas Regulamentadoras de Trabalho de Conclusdo de Curso da Instituicdo e da
legislagdo vigente. O processo de elaboracdo do TCC exige orientacdo sistematicae
continuada do professor sobre um tema vinculado as areas de conhecimento que
constituem os conteudos caracterizadores das disciplinas e o tema € de livre escolha,

devendo estar dentro da area dos Estudos edas Linhas de Pesquisa do Curso.

Diplomas e Certificados - Apés a integralizagdo dos periodos letivos organizados por
disciplinas, elaboracdo e defesa do Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) e da
realizacdo do estagio que compdem o Curso, estando em situacdo regular junto ao
ENADE e ap0s a colacéo de grau, sera conferido Diploma de acordo com a legislacéo

vigente.
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A T ENGCA O

Fique atento as orientagcfes necessarias para o convivio diario nesta IES.

USO DO NOME DA INSTITUICAO - Se em algum momento vocé necessitar utilizar o
nome, o logotipo, telefone, home page, fax e endereco da FAP, solicite a autorizacao
junto a Direcdo de Ensino, informando para que se destina.

CARTAS DE APRESENTACAO - A FAP orienta a entrega da carta de apresentacéo
da Instituicdo, de acordo com o curso ao qual o aluno esta vinculado, sempre que fizer
trabalho de campo em outras instituicdes. A carta deve ser solicitada pelo professor da
disciplina a coordenacéo do Curso.

INTERNET, SITE E REDES SOCIAIS - A FAP dispde de um site na Internet e paginas
oficiais nas principais redes sociais contendo todas as informagdes a respeito da
Instituicdo e de seus cursos, mantendo assim, mais um canal de comunicacgao entre a
Instituicdo e toda a comunidade académica. Também dispbe de uma rede wifi exclusiva
para o uso dos alunos.

NOMES DE ALUNOS QUE NAO CONSTAM NO DIARIO DE CLASSE - Se o0 nome do
aluno ndo consta na caderneta de determinada disciplina para a qual se encontra
regularmente matriculado, dirija-se imediatamente a Coordenacdo do Curso ao qual
esteja vinculado e informe-se a respeito, para que sua situacdo seja regularizada ou
esclarecida de imediato.

OUVIDORIA E CAIXA DE SUGESTOES - Disponiveis para utilizacdo da comunidade
interna e externa a FAP, a Ouvidoria (no site e com atendimento presencial) e as caixas
de sugestbes (distribuidas em pontos fixos no prédio da Instituicdo), permitem a
Instituicdo, avaliar suas politicas e estratégias de acao, principalmente no que diz
respeito as questdes relativas ao relacionamento com a comunidade académica,
atendendo as demandas expressas pelos alunos.

ACHADOS E PERDIDOS - A Instituicho ndo se responsabiliza por perdas ou
esquecimentos de objetos pessoais nas suas dependéncias, tampouco indeniza.
Porém, se isso ocorrer, comunigue-se com o/a Recepcionista, pois se alguém os
encontrar e entregar, ficardo a disposi¢cado naquele setor.

TAXA POR SERVICOS PRESTADOS - A taxa por servicos prestados nao se confunde
com as mensalidades. Remuneram-se servigos opcionais prestados pela FAP. A taxa
tem seu valor fixado atravésde Portaria da Direcéo de Ensino.

ENTRADA DE EQUIPAMENTOS - Se precisar trazer qualquer equipamento para a
Instituicéo, solicite uma autorizacéo por escrito a Dire¢cao de Ensino, pois, s6 mediante
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essa autorizacao, o equipamento podera entrar no predio.

VENDA/COMERCIALIZACAO DE MERCADORIAS/SERVICOS - N&o é permitida a
venda, a comercializacdo de mercadorias e servi¢os na area interna e externa do prédio
e nas suas salas de aula.

QUADROS DE AVISOS - Para facilitar a comunicacéao, foram criados varios murais,
cada um com assuntos especificos dos respectivos Cursos de Graduacdo. Neles sao
publicados os calendarios académicos, horarios de aulas, oportunidades de estagios,
além de outras informacdes académicas importantes.

MULTIMIDIA E AUDIOVISUAIS — Cada Coordenacéo de Curso é responsavel pelas
reservas de equipamentos de audio e video, que poderédo ser utilizados por professores
e alunos como recursos de apoio as atividades didatico-pedagogicas. Assim, as
reservas devem ser feitas com antecedéncia e, caso haja desisténcia da reserva,
devera ser comunicado a Coordenacao responsavel para que o material seja liberado
para outras solicitacbes. A montagem e desmontagem de equipamentos € tarefa
exclusiva de funcionarios da Faculdade. Em caso de dano no manuseio de
equipamentos, a responsabilidade sera do solicitante e defeitos nos equipamentos
devem ser comunicados imediatamente ao setor responsavel.

REPROGRAFIA - E de responsabilidade de uma empresa terceirizada, que oferece
servicos de impresséo, encadernacao, copia, dentre outros. Os materiais solicitados aos
alunos pelos professores deverdo estar disponiveis, com antecedéncia, no setor para
evitar maiores problemas, bem como para agilizar as atividades docentes,
possibilitando um trabalho mais consistente e organizado.

TRAJE - Nao é recomendado o uso de vestuario excessivamente curto ou com decotes
acentuados,incluindo com transparéncia. E proibido o uso de boné e demais adornos
qgue prejudiguem a seguranca da comunidade académica.

ATIVIDADES QUE SE OPOEM A FUNCAO PRECIPUA DA FAP - N&o é permitido nas
dependéncias da FAP: jogos que ndo sejam de natureza pedagodgica, bem como porte
ou uso de armas de fogo (exceto por profissionais qualificados e devidamente
licenciados) ou armas brancas (objetos cortantes ou similares). Todas as acdes que
estejam em desacordo com a funcéo precipua desta IES, serdo encaminhadas a
Comiss&o de Etica.

HORARIO DE AULAS - A FAP funciona regularmente de segunda a sabado, conforme

0 Calendario Académico, no horéario diurno e noturno sendo:

Segunda a sexta-feira:

8h as 12h — MATUTINO
13h as 18h — VESPERTINO
18h as 22h — NOTURNO
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8h as 12h min — MATUTINO

As aulas de reposicdo, de complementacdo de conteldo programatico, de
disciplinas de dependénciae atividades complementares deverdo ser efetuadas nos
mesmos horérios destinados aos sabados. Na reposicdo e/ou complementacgéo, as
aulas deverdao ser registradas normalmente na caderneta, inclusive com a reposicao das
faltas dos alunos ausentes.

IMPORTANTE

As normas regulamentadoras da FAP obedecem a legislacdo vigente e estdo disponiveis nas
coordenagbes dos cursos ofertados pela Instituicdo e no site https://www.fapeduca.com. Seguindo as
instrugfes: >> Secretaria >> Manual do Estudante.
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Cursos Oferecidos:

€<

ADMINISTRACAO

BACHARELADO
8 SEMESTRES

5

ENFERMAGEM

BACHARELADO
10 SEMESTRES

£
PEDAGOGIA

LICENCIATURA
8 SEMESTRES

¥

CIENCIAS CONTABEIS

BACHARELADO
8 SEMESTRES

1

ENGENHARIA DE
PRODUCAO

BACHARELADO
10 SEMESTRES

¥

LETRAS
(INGLES/ESPANHOL)

LICENCIATURA
8 SEMESTRES

FISIOTERAPIA

BACHARELADO
10 SEMESTRES

gz

DIREITO

BACHARELADO
10 SEMESTRES

ki

GESTAO DESPORTIVA E
DE LAZER

TECNOLOGO
5 SEMESTRES

SERVICO SOCIAL

BACHARELADO
8 SEMESTRES

Construindo o Ensino Superior
kathmR

Baixo Parnaiba



